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NOTA DINAS
NOMOR : 006/RSMU/RM/111/2025

Yth : Zainal Arifin, A.Md.PK ( GM PENUNJANG MEDIS)
Dari : Udin Aprilliansyah, S.ST.

Hal : penambahan staf casual alih media

Sifat : PENTING

Tanggal Nota : 05-03-2025

Isi

assalamualaikum pak zae, terkait arahan dokter fakih yang menginstruksikan untuk penambahan staf casual
untuk percepatan alih media. berikut kami lampirkan usulah dan permohonannya. untuk meja dan device
tambahan sudah kami sediakan terimakasih

Hormat Kami,
MANAGER MANAGER REKAM MEDIK

Udin Aprilliansyah, S.ST.

Jawaban

Zainal Arifin, A.Md.PK (05-03-2025)
Silakan ditindaklanjuti. Terimakasih

remataundaan.co.id
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Surabaya, 05 Maret 2025

Nomor : 006/RSMU/RM/111/2025

Lampiran : 2 (dua) lembar

Perihal : Penambahan Staf Casual Untuk Percepatan alih Media
Yth.

GM Penunjang Medis
di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan upaya percepatan proses alih media rekam medis di RSMU, kami
mengajukan permohonan penambahan staf casual guna mendukung kelancaran dan efektivitas
pelaksanaan tugas ini.

Saat ini, jumlah tenaga yang tersedia masih untuk alih media adalah 4 orang (1 masih bertugas di
Unit Casemix), sementara volume pekerjaan dalam alih media rekam medis cukup besar dan
memerlukan ketelitian serta kecepatan dalam pengerjaannya. Dengan adanya tambahan staf casual,
kami berharap proses ini dapat berjalan lebih cepat dan efisien, sehingga dapat meningkatkan
kualitas pelayanan dan proses scanningnya.

Adapun jumlah staf casual yang kami ajukan adalah sebanyak 2 orang dengan rincian tugas sebagai
berikut:

Simulasi perhitungan staff casual untuk alih media Berkas Rekam Medis:

No Komponen Keterangan

1 tenaga outsourcing (Casual) payroll +- 2.500.000

2 Target waktu alih media Dokumen rekam medis 1 dokumen = 3 menit
+- 100.000 dokumen

3 Rencana alih media dokumen rekam medis inaktif dilihat dari

kunjungan yang
sedang berjalan

4 Total komputer dan scanner yang tersedia 1 unit

5 Total hari aktif dalam 1 tahun 312 Hari
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Jika 1 orang dalam sehari bekerja selama 6.5 jam maka 390 menit/ 3 menit = 130 berkas
Jika ada 2 orang dalam 1 hari bisa melakukan scanning sebanyak = 130 x 2 = 260 Berkas
Nilai Payroll Rp.2.500.000

Shift 1 (1 orang), shift 2 (1 orang)

Jika mau dilakukan pembayaran per berkas setelah dihitung adalah 500-600 rupiah

®o0 o

Demikian surat pengajuan ini kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Manager Rekam Medik

Udin Apriliansyah, S.S.T
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