SHORTCOURSE MANAJEMEN
ADMINISTRASI PERKANTORAN MODERN

Nomor
Lampiran
Hal

: 092/TossComm/X11/2019

. 1 lembar brosur

: Undangan Shortcourse Manajemen Administrasi
Perkantoran Modern

Yth. Direktur RS Mata Undaan
Di-
Surabaya

Assalamu ‘alaikum Wr. Wh.

Kami haturkan salam sejahtera dan semoga Saudara selalu dalam limpahan
rahmat Allah SWT sehingga dapat menunaikan gas dengan sebaik-baiknya dalam
curahan nikmat-Nya.

Kemajuan teknologi informasi dan komputasi membawa perubahan besar dalam
manajemen administrasi termasuk dalam hal persuratan dinas, kearsipan digital dan tata
ruang kantor. Diperlukan implementasi infrastruktur TI dan sekaligus pembentukan
etos kerja profesional pegawai, Schingga lembaga memperoleh manfaat vang optimal
dari kemajuan teknologi ini.

Selanjutnya untuk turut meningkatkan kompetensi dan performa pegawai menuju era
kantor tanpa kertas (paperless office), TOSSCOMM Communication Training and
Consulting menyelenggarakan Shortcourse Manajemen Administrasi Perkantoran
Modern yang insya Allah akan dilaksanakan pada:

Hari/tanggal : Selasa /4 Februari 2020
Pukul :08.30 s.d. 16.00 WIB
Tempat : Hotel Bidakara Fancy Tunjungan
J1. Tegalsari No.77-85, Surabaya, Jawa Timur

Sehubungan dengan shortcourse tersebut kami mengundang Saudara mengikuti
agenda dimaksud dengan mengirimkan pegawai Saudara sebagai peserta. Untuk dapat
mengikuti shortcourse ini, dikenakan biaya kontribusi Rp 2.500.000 per orang dengan
fasilitas berupa: fraining kit, konsumsi selama pelatihan. software Profast. dan
sertifikat. Instansi yang mengirimkan 2 (dua) orang peserta atau lebih diberikan diskon
10%.

Informasi shortcourse ini selengkapnya kami sampaikan dalam lampiran, atau
silakan menghubungi: 0897-9085-417 | Wahyu), 0818-0272-4981 (Agus). Atas
perhatian dan kerjasama Saudara dihaturkan terima kasih.

Wassalamu ‘alaikum wr. wh.

Yogyakarta. 19 Desember 2019

Sekretariat: JI. Lingkar Selatan, Geblagan RT 01 No. 27D Tamantirto Kasihan Banul Yogyakarta 55183
P: (0274) 377485 | F: (0274) 377485 | M: 08121586516, 081802724981 | W: tosscomm-consulting.com
E: tosscomm@yahco.com | FB: Tosscomm Consulting | TW: @tosscomm | I1G: @tosscomm
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