RS MATA
UNDAAN
NOTA DINAS
NOMOR : 007/RSMU/PM/VI/2021

: dr. Aditya Bagus Djatmiko, M.Kes. WAKIL

in DIREKTUR
Dari : Otto Desyanto, S.Kep
. : Permohonan Tenaga Pengganti Analis dari
Perihal Vendor
Tanggal Nota : 12 June 2021

: Dengan berakhirnya masa peminjaman tenaga
analis dari vendor per tanggal 30 Juni 2021,
maka kami mengajukan permohonan tenaga
analis pengganti sehingga tidak mengganggu
pelayanan di unit laboratorium, adapun

= pembagian tugas tenaga analis (terlampir) sesuai
dengan rekomendasi dari dokter
penanggungjawab laboratorium. Demikian
permohonan kami, atas perhatiannya kami
ucapkan terima kasih.

Balasan :

dr. Aditya Bagus Djatmiko, M.Kes. (15-06-2021)
p Otto, segera dilengkapi dengan jumiah dan jenis kegiatan lab pagi dan sore ya. Termasuk
rata2 jumlah pasien swab Ag per hari selama 3 bin terakhir

Otto Desyanto, S.Kep (1 5-06-2021)
Baik dr. Adit

dr. Aditya Bagus Djatmiko, M.Kes. (24-06-2021)
Mohon kelengkapan susulan data juga ditambahkan di nota dinas ya. Prinsip setuju.

Hormat Kami,

INSTALWJANG MEDIS

( Otto Desyanto, S.Kep )

rsmatavndaan.co.id
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NOTA DINAS
NOMOR : 001/RSMU/PM-LAB/V1/2021

Yth . Direktur RS. Mata Undaan

Dari . dr. Diyan Wahyu Kurniasari, SpPK

Hal . Permohonan Tenaga Pengganti Analis dari Vendor
Sifat : Segera

Tanggal 10 Juni 2021

Sehubungan dengan akan berakhirnya masa peminjaman tenaga analis dari PT. Wahana Gemilang kepada
Laboratorium Rumah Sakit Mata Undaan selama 6 bulan sejak tanggal 1 Januari 2021 s/d 30 Juni 2021, maka
kami mengajukan permohonan tenaga analis pengganti dengan harapan pelayanan di laboratorium dapat berjalan
lancar. Saat ini jumlah analis di RS. Mata undaan berjumlah 3 orang + 1 orang analis pinjaman dari vendor
Adapun pembagian dinas analis yang ada di laboratorium adalah sebagai berikut :
1. Dinas Pagi :
a.  Analis 1 : tugas admin dan sampling di ruang laboratorium
b.  Analis 2 : tugas memproses sample
c.  Analis 3 : tugas swab antigen di ruang swab antigen
2. Dinas Sore :
®  Analis vendor : tugas melayani pemeriksaan laboratorium sore

Demikian permohonan tenaga analis pengganti, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Penanggung jawab Laboratorium ,

"

dr. Diylan Wahyu Kurniasari, SpPK

Undaan Kulon 19 f Rumah Sakit Mata
Surabaya 60274, Indonesia Undaan Surabaya
T +62315343 806, 5319 619 rs.mataundaan

F +6231531 7503
E info@rsmataundaan.co.id rsmataundaan.co.id
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Form Permintaan Karyawan Baru
Rumah Sakit Mata Undaan Surabaya

No. Informasi

Keterangan

1| Instalasi/ Unit/ Sub Bagian

Laboratorium (Penunjang Medis)

2 | Jumlah yang dibutuhkan

1 orang

3 | Jumlah karyawan sekarang

3 orang

4 | Tujuan Menggantikan posisi tenaga analis dari vendor yang akan berakhir masa
peminjamannnya di Laboratorium RS. Mata Undaan |
5 | Posisi Analis
6 | Tugas dan tanggung jawab l. Mempersiapkan  pasien untuk pemeriksaan  di
laboratorium
2. Melakukan pengambilan dan penanganan specimen darah
serta penanganan cairan dan jaringan tubuh lain
3. Melakukan persiapan, pengolahan, dan pengiriman
specimen
4. Mempersiapkan, memilih dan menguji kualitas bahan /
reagensia
5. Melaksanakan prosedur laboratorium, metode pengujian
dan pemakaian alat laboratorium dengan benar
6. Melakukan Pemantapan Mutu Internal dan Eksternal
7. Memverifikasi pemeriksaan laboratorium dalam maupun
laboratorium kerjasama
8. Melaporkan hasil pemeriksaan laboratorium
9. Mempersiapkan, memilih, menggunakan, memelihara,
mengkalibrasi, serta menangani secara sederhana alat
laboratorium
10. Melaksanakan Standard Prosedure Operasional (SPO)
11. Menjaga suhu di almari es agar tetap stabil
12. Melaporkan data kunjungan pasien tiap bulan
13. Mengkuti rapat bulanan penunjang medis
14. Menjaga kebersihan ruang dan alat di laboratorium

Undaan Kulon 19 f Rumah Sakit Mata
Surabaya 60274, Indonesia Undaan Surabaya
T +62315343 806, 5319 619 @ rs.mataundaan

F +6231 5317503
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Form Permintaan Karyawan Baru
Rumah Sakit Mata Undaan Surabaya

15. Menghidupkan dan mematikan peralatan listrik

16. Membuat laporan  bila  menemukan  kasus
KTD/KNC/KPC

17. Melaksanakan 6 sasaran keselamatan pasien

18. Selalu memakai APD dalam melakukan prosedur
tindakan

19. Selalu melakukan cuci tangan sesuai prosedur

20. Menjaga kerapian dan kebersihan ruangan laboratoriun

7 | Ketentuan / Kualifikasi

Jenis Kelamin . | (Laki-laki )

Pendidikan
D I ANALIS KESEHATAN

Pengalaman . | Minimal 1 tahun

Keahlian Khusus / Kompetensi

Tanggal mulai bekerja

8 | Lampiran . | Form Analisis Beban Kerja (Excel)
Diajukan Oleh, Disetujui Oleh,
(WU/PE Sapro
Undaan Kulon 19 + Rumah Sakit Mata
Surabaya 60274, Indonesia Undaan Surabaya
T +62315343 806, 5319619 rs.mataundaan

F +6231531 7503




Kebutuhan SDM

1 Registras| Pasien R} 0,223321123
2 \dentifikasi Pasien 98280 0,241514042
Pengambilang Sampel Gula darah RI 0,171672772

5 Registras] Paslen Ranap ' 0,017582418
6 Pengambilang Sampel Gula darah Ranap 9828 0,175824176
7 Pengambilang Sampel darah RS / Sampling vena 19656 0,011599512
9 Centrifuge darah 19656 0,011599512
10 Pembuatan Auto logus serum 19656 0,011599512
11 Pengambilan bahan Secret 19656 0,000508751
12 Pewarnaan Gram 8190 0,001221001
13 Pewarmaan KOH 32760 9,15751E-05
14 Pewamaan Gymsa 24570 0,004884005
15 Pemeriksaan Gram 9828 0,001017501
19656 0,000152625

16 Pemeriksaan Jamur

17 Pemerthsaan Hapusan

19 pemeriksaan Faal Hemostasis 0,061050061
21 Pe

0,018315018

27 Pemeriksaan Rapid Antigen
28 Pemeriksaan 8T
29 Pemeriksaal

0,924207924
19656 0,030525031
0,091575092

34 pengisian hasil laborat 32760 0,724542125
35 validasi hasll laborat 32760 0,724542125
36 mempersiapkan bahan sampel yang dirujuk 19656 0,006105006

dst. 0
lumiah Kebutuhan Tenaga Tugas Pokok (IKT) 3,453540904

Standar Tugas Penunjang (STP) 1,169164882

Total Kebutuk

Keterangan :

[l pemeriksaan yang belum ditakukan disebabkan belum ada tarif resmi



Tugas Penunjang adalah tugas untuk menyelesalkan kegaltan balk yang terkalt lengsung atau tidak langsung dengan tugas pokok dan fungsinya yang dilakukan oleh petugas

Faktor Tugas Penunjang (FTP) adalah proporsi waktu yang di kan untuk yelesalkan setiap kagaltan per satuan waktu (per harl atau per minggu atau per bulan stau per semester)
Standar Tugas Penunjang (STP)
B Tugas Penunjang 1 Rapat 60 Menit/bulan 720 98280 or
2 kontrol Alet 15 Menit/harl 4500 98280 458
3 kalibrasi alat 15 Menlt/ming 4500 98280 458
4 pemeliharasn peralatan lab 10 Menit/harl 3000 98280 3,05
5 pencatatan Pemantapan mutu Internal lab 5 Menit/harl 1500 98280 1,53
6 pencatatan Permantapan mutu Eksternal lab 10 Menit/seme: 20 98280 0,02
7 pencatatan Inventaris S Menit/harl 1500 98280 153
8 Py hasii leborat i 5 Menit/harl 1500 98280 153
9 Pencatatan hasil laborat rujukan S Menit/hari 1500 98280 1,53
10 Pencatatan bahan sampel yang dirujuk S Menit/harl 1500 98280 153
11 pencatstan mutu lab S Menit/harl 1500 98280 153
12 pencatatan hasll kritis 3 Menit/heri 900 98280 092
dst. [}
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