RSMATA
UNDAAN

Surabaya, 22 Mei 2020

Nomor - 001/RSMU/SAN/V/2020
Lampiran : 1 lembar
Perihal : Pengajuan Pengganti Staf Purna Tugas Laundry

Yth. Wadir Administrasi, Umum dan Keuangan
di Tempat

Dengan hormat,

Menindaklanjuti akan adanya staf laundry yang memasuki masa purna tugas di akhir Juni 2020 yakni
Sdri. Suparti, kami mengajukan perekrutan staf untuk menggantikan tugasnya. Adapun kualifikasi dan uraian
tugas, kami lampirkan dalam pengajuan ini.

Demikian pengajuan kami. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Ka. Instalasi Sanitasi dan Lingkungan

!

Wawan Suprawismana, S.KM
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Lampiran

1

Vil
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Posisi : Staf Operasional Laundry

Kualifikasi

Diutamakan Perempuan
Pendidikan minimal SMA/SMK

Bisa mengoperasionalkan komputer (MS Office)

Disiplin, teliti, ulet, jujur, bertanggung jawab dan bisa bekerja dalam tim

a.
b

c. Pernah bekerja di laundry rumah sakit {lebih diutamakan)
d

e

f

Siap bekerja shift

Uraian Tugas

a. Pengelolaan linen meliputi :

Pengambilan dan pengiriman linen
Pencucian linen

Pengeringarn linen

Penyetnikaan linen

Pengemasan linen

b. Melakukan input data linen di aplikasi laundry



