RS MATA
UNDAAN

Surabaya, 09 Juni 2021

Nomor : 58/RSMU/UM/VI/2021
Lampiran : 6 (enam) lembar
Perihal : Pengajuan Biaya Pendidikan Lanjutan

Yth. Wadir Umum dan Keuangan RS Mata Undaan
di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan peningkatan kemampuan dan kompetensi SDM pada tahun 2021 dan salah satu syarat
kualifikasi Kepala Instalasi minimal pendidikan adalah minimal D3 sesuai bidang tugas, maka bersama ini
kami mengajukan program pendidikan Sarjana Teknik (ST) untuk atas nama:

Nama : Sudarto
Masa Kerja :10tahun
Jabatan : Plt. Kepala Instalasi Pemeliharaan Sarana RS

Berikut kami lampirkan rekapan biaya dan pilihan universitas yang dapat mengakomodir program pendidikan
lanjutan ini.

Demikian surat pengajuan ini kami buat, atas perhatiannya kami mengucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kabag Umum dan HRD ﬂ-

P

Arnold Hariyono Santoso, SKM., MM.

Undaan Kulon 19 f Rumah Sakit Mata
Surabaya 60274, Indonesia Undaan Surabaya
T +62315343 806, 5319 619 rs.mataundaan

F +62315317503
E info@rsmataundaan.co.id rsmataundaan.co.id



Tanggung jawab

Bertanggung jawab memastikan sarana prasarana rumah sakit terpelihara dan dapat berfungsi dengan baik.

Kewenangan
a. Kebijakan 1. Mengusulkan program kerja dan anggaran Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
2. Mengusulkan SPO pelayanan Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
b. SDM 1. Mengusulkan kebutuhan tenaga di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
2. Mengusulkan Diklat SDM Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
3. Memberi penilaian kerja bawahan di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
4. Memberi ijin cuti bawahan di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
c. Sarana prasarana, 1. Mengusulkan kebutuhan sarana prasarana di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
peralatan medis,
logistis medis
d. Lainnya -
Koordinasi
a, Antar individu di unit 1. Koordinasi pembagian tugas kerja pelayanan 1. Semua staf
kerja
b. Antar unit kerja 1. Koordinasi perawatan peralatan dan bangunan 1. Semua unit
2. Koordinasi perawatan mesin lift 2. Unit rawat inap
3. Koordinasi absensi, pendidikan dan pelatihan 3. Subbag HRD
4. Koordinasi perencanaan unit kerja 4. Subbag
5. Koordinasi pengelolaan laporan keuangan Perencanaan
6. Koordinasi pengelolaan laporan kegiatan 5. Subbag
7. Koordinasi terkait IT Keuangan
8. Koordinasi kalibrasi alat medis 6. Subbag
Pelaporan
7. Unit SIRS
8. Unit pelayanan
c. Pihak eksternal RS 1. Melakukan kalibrasi alat medis 1. BPFK




Nama Jabatan Kepala Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

Kode Jabatan

Unit Kerja Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

Atasan langsung Wakil Direktur Umum dan Keuangan 1 orang

Bawahan langsung 1. Staf kelistrikan 1 orang
2. Staf bangunan 2 orang

Job description

TUGAS POKOK

Perencanaan KPI

1. Menyusun program kerja dan anggaran Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
2. Menyusun SPO pelayanan Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

1. Program kerja dan anggaran
2. SPO pelayanan

Pengorganisasian

KPI

1. Menghadiri rapat mingguan rumah sakit
2. Menyelenggarakan morning report di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

1. Kehadiran dalam rapat
2. Morning report terselenggara

Pembinaan dan Pelaksanaan

KPI

1. Melakukan analisis permasalahan Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

2. Menyelesaikan masalah Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

3. Supervisi dan monitoring pelaksanaan program kerja Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit
(IPSRS)

4. Membantu memberikan pelayanan di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

5. Melakukan supervisi, monitoring dan pembinaan terkait pelaksanaan tugas bawahan di Instalasi
Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

1. Identifikasi masalah

2. Masalah terselesaikan

3. Program kerja berjalan lancar
4. Pelayanan lancar

5. Kinerja bawahan optimal

Monitoring dan Evaluasi

KPI

1. Mengevaluasi kinerja dan anggaran Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)
2. Mengevaluasi kinerja bawahan di Instalasi Pemeliharaan Sarana Rumah Sakit (IPSRS)

1. Laporan program kerja dan anggaran
2. Laporan kinerja SDM

Lainnya

KPI

Tugas Lainnya di Luar TUPOKSI

KPI
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Biaya Kuliah UNTAG Surabaya

SPP Kelas Pagi per Bulan SPP Kelas Sore per DPP (Rp)

Fakultas & Prodi (Rp) Bulan (Rp)

limu Sosial & limu Politik

Administrasi Negara1.000.000

Administrasi Niaga 1.000.000

Ilmu Komunikasi

Ekonomi

Manajemen

Akuntansi

Ekonomi Bisnis

Hukum

lImu Hukum

Teknik

Industri

Mesin

Sipil

Arsitektur

Elektro

1.100.000

1.100.000

1.100.000

1.000.000

1.100.000

1.100.000

1.100.000

1.100.000

1.000.000

1.000.000

1.100.000

1.100.000

1.200.000

1.200.000

1.200.000

1.100.000

1.200.000

1.200.000

1.200.000

1.200.000
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Informatika 1.100.000 1.200.000 12.500.000
Psikologi

Psikologi 1.000.000 1.100.000 10.500.000
limu Budaya

I‘T’g{fs &Bhs.  g00.000 1.000.000 7.000.000
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Jepang

Biaya di atas belum termasuk:

Formulir pendaftaran Rp400.000.

Biaya admisi Rp600.000 (dibayar sekali). Biaya ini terbilang naik dari tahun lalu
yang hanya RpS500 ribu.

Biaya her-Registrasi Rp200.000 (setiap semester). Biaya her-Registrasi juga naik
Rp50 ribu dari pembayaran tahun lalu.

Biaya asuransi Rp100.000 (dibayar sekali & berlaku selama 4 tahun).

Biaya praktikum (sesuai dengan prodi masing-masing).

Dana Pengembangan Pendidikan (DPP) dapat diangsur, angsuran pertama 50%,
sisanya diangsur selama 10 (sepuluh) kali dan harus lunas pada Juni 2021.
Apabila DPP dibayar lunas pada saat registrasi diberikan bonus sebesar 10%.
Jika pembayaran terlambat, maka mahasiswa akan didenda sebesar Rp50 ribu.
Pembayaran uang kuliah dilakukan tanggal 1-10 setiap bulan, jika terlambat akan
dikenai denda sebesar Rp50 ribu.

Cuti studi dikenakan biaya sebesar Rp500.000 per semester (maksimal 4
semester).



