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: Pengadaan Meja dan Bangku Kerja

Yth.

GM Umuin dan SDM

di Tempat

Dengan honnat,

Sehubungan dengan renovasi ruang kerja Teknologi Informasi (TI) akan selesai, kami

mengajukan pengadaan meja dan kursi kerja. Untuk meja dan kursi kerja yang lama rusak

dikarenakan insiden kebakaran diruang TI. Untuk itu kami mengajukan meja dan kursi kerja baru,

untuk kebutuhan sebanyak meja 4 unit dan kursi 4 unit menyesuaikan jumlah tenaga yang ada di unit

TIsebanyak 4 orang.

Demikian surat pengajuan ini kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,

Manager ITRS,
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