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: Penawaiaii Harga Alih Media & Penyimpaiiaii Arsip
BAPAK/IBUKEPALA

RUMAH SAKIT MATA UNDAAN

Jl. Undaan Kulon No.19

Surabaya

Dengan honoat,

Sehubungan dengan semakin berkembangnya kebutulian perusahaan dan upaya pengliemalan biaya disegala bidang,

maka pada kesempatan ini kami menyainpaikan penawaran Jasa Penyimpanan Perawatan dan Alih Media Arsip yang

dapat lebih komprehensif dibandingkan dengan jika dijalankan sendiri.

Lokasi gudaiig kami terletak di Jl.Raya Lingkar Timur Km.2 No.86, Prasung, Buduran -Sidoarjo. Yang

merupakan suatu pertimbangan keamanan yang stiategis unlnk menghindaii dari pennasalaiian gangguan keamanan

dan kerusuhan yang sering terjadi di kota-kota besar di Indonesia seliingga dipastikan apabila keamanan, kerahasiaan

arsip anda terjamin.

●  Penawaran Jasa Penyimj)anan dan Perawafan Arsip kami sebagai berikut:

Rp. 3.900,- per kotak per bulan.

●  Penawaran Jasa Alih Media Arsip kami sebagai berikut:

Rp 600,- per image (include rename dan indexing, ukuran kertas A4)

Demikianlah umuk penjelasan lebih lanjut bisa menghiibungi di nomor telepon (031) 8927600-(H) dan semoga

penawai'an kami bisa membantu dalam program penghematan biaya yang sedang Bapak/Ibu jalankan.

Demikian kami sampaikaii, semoga menjadi kabai' baik bagi kami dan alas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,

\ ̂

Yiini NutliI Wavati

(Kabag Mai'keting)

Kantor Pusat: Gralia Indoaisip Jl Mampang Prapatan Raya No 23,Duren Tiga,Pancoran Jakarta Selatan 12760

Telp. (021) 7946390, Fax. (021) 7946392 Email : iiifo@indoarsip.co.id
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Apakah anda slap
Bertransformasi
ke era digital ?
Kami siap membantu !!

JASA
ALIH MEDIA
Digitalisasi Arsip

Kami menyediakan jasa pencitraan dokumen dari dokumen kertas
menjadi dokumen digital dalam bentuk PDF, BMP, TIFF, JPG, dan
konversi video konvensional menjadi video digital. Adapun jenis
dokumen yang dapat dialihmediakan yaitu berbagai ukuran kertas
seperti folio, quarto, invoice dan lain - lain baik berwarna atau
hitam putih.

Dokumen A3 atau lebih kecil dipindai
dengan menggunakan ADF Scanner

Dokumen A3 dan buku dipindai
dengan menggunakan Flatbed

Scanner

Dokumen AO, Al, A2 dipindai dengan
menggunokan Large Format Scanner

KEUNTUNGAN ● Menghemat tempat dan biaya penyimpanan dokumen.

● Meningkatkan produktivitas dan efisiensi dalam

pencarian arsip.

● Backup dokumen dalam bentuk digital (PDF, BMP, TIFF,

JPG, Photo file. Searchable PDF, MP4, HD, Dan

Lain-lain).

● Memberikan kemudahan bagi perusahaan

dalam proses pengelolaan arsip. ● Dokumen sharing sehingga meningkatkan produktivi

tas antar cabang dan mengurangi penggandaan

dokumen kertas.● Percepatan proses transformasl digital.

Kompleks Perkantoran Buncit Mas Blok B No.12

Jl. Mampang Prapatan Raya No.108

Jakarta Seiatan 12760

Phone: (021) 7946390

Fax: (021) 7946392

Email: infoCo'indoarsip.co.id

www.indoarsip.co.id



WORKFLOW

STEP 02 STEP 04

r
Scan Document

and Media
Quality Control

Mengecek hasil
Alih Media

Mengkonversi dokumen ke digital

menggunakan mesin scaner khusus

C9

\\STEP 03STEP 01

rr Indexing Document
and Media

Prepare Document
and Media I

Rename dokumen

sesuai isi judul dokumen
Persiapan dokumen
sebelum Alih Media

STEP 06

r
Suircih rehma

J
STEP 05

Menyerahkan Hasil

Alih Media ke pelanggan
r

Backup Hasil Digital

Menyimpan Hasil

Alih Media ke dalam storage

(CD/DVD/HDD/FD/dll)
●Note : Pekerjaan dapat dilakukan di Indoorsip atau tempat pelanggan.

Hasil Alih Media dapat diberikan melalui media : Penentuan Biaya Alih Media :

● CD-ROM/DVD

● Hard Drive (Hardisk External)
● Flash Disk

● Dokumen Rousting
● FTP (File Transfer Protocol)

● Cloud (Google Drive / etc)

● Jenis Dokumen

● Kualitas Kertas / Dokumen

● Index yang dibutuhkan
● Format Dokumen

● Full Search/Full Text (OCR)
● Hitam Putih atau Berwarna

Document Management Sistem

F

fPengembangan Hasil Alih Media
Dari hasil alih media dapat dikembangkan ke sebuah sistem Aplikasi Doku

men Management System untuk menjawab kebutuhan akan tata kelola Arsip

yang Efektif dan Terkini dengan perkembangan teknologi dan kebutuhan
Perusahaan

L

-- %



LAYANAN

Software As A Service
SaaS adalah suatu modei penyampaian aplikasi perangkat lunak oleh

suatu vendor perangkat lunak yang mengembangkan aplikasi web

yang diinangi dan dioperasikan untuk digunakan oleh pelanggannya

melalui Internet. Pelanggan tidak mengeluarkan uang untuk memiliki

perangkat lunak tersebul melamkan hanya untuk menggunakan

Perangkat lunak lokai diinstal dan dijalankan di komputer

di tempat orang atau organisasi yang menggunakan

Software As A Service (SaaS)

CONTENT SaaS 1 SaaS 2 SaaS 3

Server

Application

Operation

Maintenance

Data Store

Indoarsip

Indoarsip

Pelanggan

Indoarsip

Indoarsip

Pelanggan

Indoarsip

Pelanggan

Indoarsip

Pelanggan

Indoarsip

Indoarsip

Pelanggan

Indoarsip

Pelanggan

Rp /Month

SaaS 1

Rp /Month Rp /Month

SaaS 2 SaaS 3



PRODUKKAMI
I

Iostoring ReaUtime
Collaboration

V f

Capture &
Validation Versioning

curityIndexing

Search Compliance

Work
flows

Integration

Share Point DMSDocument

Management
System (DMS)

SharePoint adolah sebuah platform sistem manajemen dokumen berbasis web
yang diciptakan oleh Microsoft Corporation. SharePoint dapat digunakan untuk

menjaiankon situs-situs web yang terdiri atas ruongan kerja dan dokumen yang

digunakan secaro bersama-sama
Merupakan sebuah apiikasi

komputer (atau seperangkat

program komputer} yang

digunakan untuk mengelola,

menelusuri dan menyimpan
dokumen elektronik.
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STORING REAL TIME COLLABORATION
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KEMUOAHAN
Dengan DMS ondo dapot mengakses
dokumen yong ondo butuhkan dimona
sojo dan kapon saja.

KECEPATAN DAN KETEPATAN
Pencorian dokumen yong dlpetlukon biso
lebih cepaf don tepof opalogi pado saol
proses audif.

EFEKTIVITAS & EFISIENSI
Mempermudah share dokumen antar
team yang berkolaborasi dan
penghematan lerhodap space dokumen

Ul MUI

team dengan share folder don file.
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RECORD MANAGEMENT SYSTEM (RMSIA)

RMSIA adalah sebuah platform sistem manajemen record center berbosis web yang diciptakan oleh Indoarsip tahun 2014 dan terus
dilakukan pembaharuan sampai dengan saat ini.RMSIA dapaf digunakan dolam pengelolaan dokumen/arsip yang tercipta untuk

mencapai tertib adminsilrasi, agar pengelolaannya sesuai dengan prinsip-prinsip kecepatan, ketepapatan dan efisiensi.

Peminjaman Arsip
aktif dan inaktifLabel Arsip

Penyimpanan Arsip
aktif dan inaktif Laporan Mutasi

n Record
Management

Syslem

11
Detail Dokumen/Arsip ( Laporan Detail

Inquery Transaksi
Arsip aktif dan inaktif Jadwal Retensi Arsip

Workflows Mobile Apps

Solusi Untuk
Bisnis Anda

ShorePoint adalah sebuah platform sistem manajemen dokumen berbosis web
yang diciptakan oleh Microsoft Corporation. ShorePoint dapot digunakan untuk

menjolonkan situs-situs web yang terdiri atas ruangan kerja don dokumen yong
digunakan secara beisama-soma



STEP 02 STEP 04
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CodingDesoin

A
Membuot program berdasarkaiMdfakukori roncongon sesijoi
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STEP 06

A
STEP 05

Serah terima

C t BugsiiiAplikosi k« pelonggoi '-'don me^okukon mainlenonce

Metokukan simulosi don

lemperboikl hosil simuiosi

Application Development
Application

Seiring perkembongan dunia feknologi dan makin banyaknya pelanggan indoarsip
dengan bisnis yang memiliki kharakteristik tersendiri, maka indoarsip menjawab
kebutuhan pelanggan dengan membuat produk application development

dimana indoarsip akan merancong. membuat don mengimplementasi sebuah
solusi IT sesuai dengan perminfaan pelanggan atou sesuai dengan bisnis pelanggan.

Development
Custom For Your Business

Membuat dan mengembangkan

sebuah aplikasi sebagai solusi

terhadop permasalahan yang

ada dalam bisnis anda

atou untuk meningkatkan

keuntungan bisnis anda

INDEXING

SECURITY

SolusiSEARCH

COMPLIANCE

UntukI

WORKFLOWS

BisnisINTEGRATION

Anda
FITUR MENYESUAIKAN

Depot Menyesuoikon prosedur yang
udah oda lonpo meruboh seditutpun.

BUDGET MENYESUAIKAN

Tldok ado horge definitll Terhadop
aplikasi yong anda ingin bangun.

biasanya lebih sederhana lebih murah.

EKSLUSIF

Aplikasi khusus yang dibuat honya untuk
bisnis Anda, otomotis opiikasi digunokon

lebih Oman dan lebih cepot.
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Penyediajasa kearsipan bersertifikasi lengkap, telah dipercaya oleh lebih dari
1500 perusahaan nasional& multinasional dari seluruh Nusantara.
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Terakreditasi A Certified Comnanv
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0^Mudah menemukan dokumen

0^Mudah menyelesaikan pekerjaan
EfMudah

EfMudah mendapatkan kepercayaan pelanggan

Br““aSSa“pSfd5kSr"”" 0'“'“'"'' 1.y» ai"6 P«us,h,a.

efislensi biaya operasional kantor
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REPOSITORY ARSIP

Repository Indoarsip terakreditasi A dari Arsip Nasional Republlk Indonesia (ANRI).
Aset milik sendiri. Design gedung dibuat khusus untuk penyimpanan Arsip, Racking berstandar internasional, Sistem
Pengawasan terpusat ( Centra! Monitoring System).
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Central
Monitoring SysterrRak Arsip Box Arsip Security Delivery
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PENYIMPANAN ARSIP STANDAR
INTERNASIONAL
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\9^ENGANGKUTAN & PEMINJAMAN ARSIPI
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Self Service (Free Of Charge)
Pelanggan datang ke gudang indoarsip
Normal Service
Permintaan sebelum jam 10:00 akan tiba di hari yang sama
Emergency Service
Permintaan Sebelum 13:30 akan tiba 4 jam ditujuan setelah permintaan diterima
Spesial Service
Permintaan Pengangkatan dan Peminjaman di hari libur

FASILITAS
Certified Company

IL
^Client

Report Arsip

Area ■^Perlindungan kebakaran

Pest & Rodent KnntrnI EL TRADUTA BUANASENT



Dokumen disimpan di dalam box karton

Box karton disegel di tempat anda

Kerahasiaan dan keamanan dokumen terjamin
Pemberian nomor box & nomor lokasi

Komputerisasi kearsipan

f

il§ illi
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^ Fasilitas Pengiriman dan pengambilan box dokumen

Pelayanan khusus (emergency) 3 jam sampai
ke tempat anda

Box dokumen dibawa dalam keadaan tersegel

Fasilitas ruang kerja untuk pelanggan di lokasi

penyimpanan

Keamanan selama 24 jam

Kebersihan di dalam & di luar gudang

Pest control & rodent control

Fumigasi

? Mudah dan cepat dalam pencarian dokumen

Untuk keterangan lebih lanjut, hubungi kami:

S1B>
Jl. Lingkar Timur KM 2 No. 86, Buduran - Stdoarjo

Telp. (031) 8927600. Fax (031) 8927627
Email: surabaya@indoarsip.co.id



SOLUSITEPAT
INDoffl,RSiR ■

PEMUSNAHAN ARSIP ANDA

Pemusnahan arsip akan terkontrol dan terkendali

Menggunakan mesin shredder berkapasitas besar

Hasi! potong berbentuk cross-cut ukuran 10,5 X 40-80 mm
●i.

Melayani pemusnahan segala jenis arsip kertas

Diambil ke tempat anda

Menghemat tempat dan waktu

Ramah lingkungan

Bebas biaya pemusnahan

Kerahasiaan dan keamanan arsip terjamin

Disediakan tempat arsip yang akan dimusnahkan

Mendapatkan berita acara pemusnahan arsip

■i
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V.

Serahkan Kepada Kami Untuk Membantu Memenuhl
Keperluan Penghancuran Arsip Anda

Sebelum Menjadl Masalah

Untuk keterangan lebih lanjut, hubungi kami :

INDO r^RSIP
Jl. Lingkar Timur KM 2 No. 86. Buduran - Sidoarjo

Telp. (031) 8927600, Fax (031) 8927627
Email : surabaya@indoarsip.co.id


