
      “ THREE STAR MANAGEMENT “  
              RETENSI & PEMUSNAHAN BERKAS REKAM MEDIS       
                                 (SUPPLIER KERTAS DAUR ULANG) 

              Jln. Yos Sudarso VI/2 Karangwaru Tulungagung – Jawa Timur 

                                          Mobile : 081216695839 .e-mail : three.starmanagement78@gmail.com 

                                          No.SIUP :1275001471635

 

Tulungagung ,   29 Mei 2024 

Nomor   : 077/Prop.TSM/V/2024 

Lampiran : 1 ( satu ) Berkas 

Perihal  : Proposal Pengajuan Retensi ,scanner dan Pemusnahan Berkas Rekam Medis In  

Aktif  

 

Kepada Yth : 

Bpk/Ibu DIREKTUR 

RS MATA UNDAAN SURABAYA 

Jl. Undaan Kulon No. 

SURABAYA 

 

Dengan hormat, 

Kami dari CV.Three Star Management yang memiliki bidang usaha retensi dan 

pemusnahan berkas rekam medis in aktif bermaksud menawarkan jasa retensi,Scanner dan 

pemusnahan Berkas Rekam Medis In Aktif dan dokumen – dokumen RS yang sudah melampauhi 

batas penyimpanan di rumah sakit  yang sesuai dengan PMK.No.269/MENKES/PER/III/2008  

dan Standart Akreditasi SNARS Versi 1.1 terutaman pada Pokja Managemen Informasi dan 

Rekam Medis (MIRM) Standard 10 EP.10.1 s/d 10.3. 

Kami bekerjasama dengan Pabrik Kertas yang berada di kawasan Tulungagung dan 

sekitarnya tempat penghancuran/pemusnahan kertas yang akan diproses sebagai bahan baku daur 

ulang/Pulp agar kerahasian berkas rekam medis dan dokumen tetap terjaga dengan baik. 

Adapun fasilitas yang kami berikan sebagai berikut : 

1. Pembelian Berkas Berkas Rekam Medis In Aktif dengan perjanjian *(terlampir) 

2. Pembelian limbah kertas /Dokumen-dokumen RS yang sudah melampauhi batas penyimpanan 

(diluar Berkas Rekam Medis In Aktif )*(terlampir)  

3. Bebas Biaya Transportasi/Truck  

4.  Panduan pembuatan Hasil Laporan Pemusnahan Berkas rekam Medis , dokumentasi dan 

     Berita Acara Pemusnahan 

5. Mensurvei berkas rekam medis yang sudah di retensi  

6. Jenis form retensi pada berkas rekam medis in aktif  yang masih mempunyai nilai 

guna,meliputi formulir  : 

 Resume Medis 

 Form. Persetujuan Tindakan Medis/Pembedahan 

 Form.Laporan Operasi dan Anestesi 

 Form.Surat Keterangan Kematian 

 Form.Surat Kelahiran bayi baru lahir 



*(sesuai kebijakan RS yg tertuang pada Buku Pedoman Pelayanan Rekam Medis) 

7. Formulir yang tertera pada point 6 akan kami retensi ulang apabila ada BRM yang belum 

diretensi oleh pihak RS sebagai dokumen sebelum dilakukan pemusnahan, kecuali terdapat 

formulir yang kosong/belum dilengkapi oleh pihak rumah sakit. 

8. Saksi dari pihak Pabrik kertas setempat 

 

Adapun alur/mekanisme pemusnahan berkas rekam medis in aktif dan dokumen RS sebagai 

berikut : 

1. Berkas rekam medis in aktif  yg sudah melaluhi proses retensi /scanner oleh pihak RS  akan 

kami dimusnakan secara legal  

2. Dokumen-dokumen RS diluar Berkas Rekam Medis yang sudah melampauhi batas 

penyimpanan akan dimusnakan secara legal 

3. Dokumen-dokumen RS yang sudah di scanner oleh pihak RS akan dibawa menuju Pabrik 

Kertas Setia Kawan Tulungagung untuk dimusnakan/dilebur. 

4. Pihak rumah sakit menyiapkan Berita Acara Pemusnahan pada saat pelaksanaan pemusnahan 

dan ditanda tangani bersama 

5. Sertifikat / Surat Keterangan Pemusnahan akan dikeluarkan oleh CV.Three Star Management 

6. Berat bersih barang/Netto akan ditimbang dan dikeluarkan oleh pihak Pabrik kertas Setia 

Kawan.(contoh terlampir) 

 

Demikian surat penawaran pembelian dari kami, atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu 

Direktur kami sampaikan terima kasih. 

 

Hormat kami, 

 

Budi Santoso, A.Md.PK,SKM 

             Head Officer 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran : Pilihan Perjanjian Kontrak 

 

 

NO 

 

JENIS KONTRAK 

 

FASILITAS 

 

KETERANGAN 

1 
Retensi Berkas RM In 

Aktif 

 Retensi Berkas rekam 

Medis (khusus BRM In 

aktif) 

 Telaah Dokumen RM 

 Free biaya transportasi 

dan jasa angkut pada saat 

pemusnahan BRM In 

Aktif 

 Berita Acara & Surat 

Keterangan Peleburan 

 Pihak Ke 2 akan 

mensurvei BRM In Aktif 

yg akan di retensi 

 Hasil retensi BRM In 

aktif akan dikirim ke RS 

 

 BIAYA KONTRIBUSI 

 Jasa retensi sebesar  

Rp. 500,- 

 ( Lima ratus rupiah) 

/Per Episode perawatan 

di dlm No.RM R.Inap 

 Jasa Retensi Rp.300 

(tiga ratus rupiah) 

Per.No RM R.Jalan 

 

 

2 
Pemusnahan Berkas 

Rekam Medis In Aktif 

 BRM In Aktif Wajib 

sudah diretensi oleh 

pihak RS 

 Free biaya transportasi 

dan jasa angkut pada saat 

pemusnahan BRM In 

Aktif 

 Berita Acara & Surat 

Keterangan Peleburan 

 Pihak Ke 2 akan 

mensurvei BRM In Aktif 

yg akan di musnakan 

 BRM in aktif  akan di 

musnakan/dilebur 

sebagai bahan baku 

kertas daur ulang di 

Pabrik kertas secara 

legal. 

 

 

 

 PEMBELIAN 

 Hasil Kertas/ BRM In 

aktif akan kami beli 

dengan  harga sebesar 

Rp.1200/Kg  

( seribu dua rupiah) / 

per kilo gram 

 



3 

Pembelian Dokumen-

dokumen RS yg sudah 

melampauhi batas 

penyimpanan/ Jenis 

Kertas Duplex (tanpa 

proses scanner) 

 Pihak ke 2 akan membeli 

Dokumen-dokumen sbb : 

 Hasil Penunjang medis 

 Dokumen Administrasi 

 Dokumen hasil karcis 

 Dan dokumen lain 

( tanpa proses scan ) 

 Berita Acara & Surat 

Keterangan Pemusnahan 

 Free Biaya transportasi dan 

jasa angkut 

 Pemusnahan Dokumen 

 PEMBELIAN 

 Hasil Kertas jenis 

Duplex/dokumen RS 

akan kami beli dengan  

harga sebesar Rp. 

1.200/Per.Kg (seribu dua 

ratus rupiah)per kilo 

gram 

 

(Harga sudah termasuk 

pajak) 

 

 

4 
Jasa Scanner/Alih 

Media Digital 

 Retensi dan Scanner BRM 

Aktif dalam menunjang EMR 

 Upload ke dalam system EMR 

 RS menyediakan tempat 

untuk proses scanner atau 

pengerjaaan di kantor pihak ke 

2 

 Hasil Scanner akan menjadi 

milik RS 

 Include Telaah Dokumen 

rekam Medis 

 Pihak ke 2 menyediakan alat 

scanner dan PC 

 Pihak Ke 2 akan mensurvei 

BRM aktif/n Aktif  

 BIAYA KONTRIBUSI 

 Rp.2.500,- (Dua ribu 

lima ratus) per 

dokumen pasien/setiap 

episode perawataan 

R.Inap 

(Pengerjaan di kantor 

TSM) 

 Rp.2.000,- (Dua ribu 

rupiah ) Per No.RM 

R.Jalan. 

(Pengerjaan di Kantor 

TSM) 

 

 Rp.3.000,- (tiga ribu 

rupiah) per dokumen 

pasien/setiap episode 

perawataan R.Inap 

(Pengerjaan di 

Rumah sakit) 

 Rp.2.500,- (Dua ribu 

lima ratus rupiah ) Per 

No.RM R.Jalan. 

(Pengerjaan di 

Rumah sakit) 

 

 

 

 

 



 

 

Lampiran : 

Proses Retensi dan Scanner 

 

 

 



 

Lampiran : 

Pemindahan dan Penataan Rak Berkas Rekam Medis 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

Lampiran : 
 
Dokumentasi Pemusnahan Berkas rekam Medis In Aktif  

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Dokumentasi hasil dari Pemusnahan : 

 

 

 

 

 

 



 

Dokumen Pemusnahan  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



  

Dokumen hasil pemusnahan Berkas RM  

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 



Hasil Penimbangan : 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

Retensi Berkas Rekam Medis In aktif : 

 

 

Saksi dari DPD Perhimpunan Profesioanal Perekam Medis dan Informasi Kesehatan Indonesia 
(PORMIKI) Jawa Timur : 

 
 

  

 

 

 



SURAT KERJASAMA DENGAN PT SETIA KAWAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT IJIN USAHA 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 


