
NOTA DINAS
NOMOR : 005/RSMU/RM/XII/2023

Yth : Zainal Arifin, A.Md.PK ( GM PENUNJANG MEDIS )
Dari : Udin Aprilliansyah, S.ST.
Hal : Penambahan Staf Casual Alim Media Dokumen Rekam Medis
Sifat : PENTING
Tanggal Nota : 18-12-2023

Isi :
mohon ijin menyampaikan, Sehubungan dengan pelaksanaan alih media dan pemusnahan dokumen rekam 
medis ( Retensi ) yang diperkirakan sebanyak +-40.000 berkas, Maka bersama ini kami mengajukan 
permohonan penambahan tenaga 2 orang membantu di unit kami
Berikut kami lampirkan simulasi perhitungannya

Hormat Kami,
MANAGER MANAGER REKAM MEDIK

Udin Aprilliansyah, S.ST.

Jawaban                          :
Zainal Arifin, A.Md.PK (21-12-2023)
Bisa diajukan sebagai solusi pengerjaan retensi RM



No Komponen Keterangan Satuan 

1 Total komputer dan scanner yang tersedis A   2 unit 

2 Staf yang diperlukan B   2 orang 

3 Rata-Rata Waktu alih Media dokumen rekam medis C   3 Menit 

4 Jam Kerja Dalam Sehari D 60 x 6,5 390 Menit 

5 Target Dalam Sehari E (D/C) 130 Berkas 

6 Target dalam sebulan per staf F E x 25 3250 Berkas 

7 Target Alih Media per bulan G F x B 6500 Berkas 

8 Rencana Alih Media Dokumen Rekam Medis Inaktif H   40000 Berkas 

9 Waktu Yang Diperlukan I H/G 6,15 Bulan 

 


