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PEMBUATAN DAFTAR JAGA PETUGAS IGD

Nomor Dokumen :

19 Surabaya 60274 2607/PER/DIR/RSMUNIZZ0zy | NOmor Revisi 2005 | Halaman:: /2
Telp: 031-5319619,
5343806 Fax: 031-
5317503 e
DitetapRan\Direktur,

Standar Prosedur Tanggal Terbit : RS D’—A?%
Operasional 16 Juli 2022 - N'H'H‘l
dr. Sahata P.H.Napitupulu, Sp.M(K)
Pengertian Suatu bentuk penjadwalan tugas tertulis yang dibuat untuk mengatur
jaga dokter di Instalasi Gawat Darurat dalam waktu 24 jam dalam 1
bulan.
Tujuan Mengatur penjadwalan dinas dalam waktu 24 jam.
Kebijakan Peraturan  Direktur Rumah  Sakit Mata Undaan Nomor
1672/PER/DIR/RSMU/VII/2022 tentang Pedoman Pelayanan Instalasi
Gawat Darurat.
Prosedur Persiapan
Alat :
1. Daftar dinas bulan lalu;
2. Form cuti pegawai;
3. Daftar permintaan libur dan dinas;
4. Komputer;
5. Printer;
6. ATK.

Waktu : Setiap bulan di awal minggu ke 4.
Petugas : Manajer Instalasi Gawat Darurat.
Tempat : Instalasi Gawat Darurat,

Pelaksanaan

Jadwal Jaga Dokter Umum

1. Daftar dinas dokter dibuat dan dijadwalkan setiap 1 bulan dan
disediakan tempat khusus sehingga mudah membacanya

2. Jadwal dinas 24 jam dibagi ke dalam 3 shift menjadi:
Senin - Minggu
Shift pagi  : 07.00-14.00
Shift siang :14.00 ~ 21.00
Shift malam : 21.00 - 07.00

3. Cuti diajukan mainimal 1 minggu sebelum pembuatan jadwal

4. Bila ada cuti mendadak wajib memberitahukan kepada manajer
instalasi gawat darurat dan petugas yang off wajib untuk
menggantikan kekosongan jadwal dinas.




ORIGINAIL

PEMBUATAN DAFTAR JAGA PETUGAS IGD
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Ditetapkar\Direktur,

Standar Prosedur Tanggal Terbit : N )
Operasional 16 Juli 2022 ' o
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Prosedur 5. Plot hari libur dan atur daftar dinas yang disesuaikan dengan

komposisi petugas.
6. Cek ulang daftar dinas.
Cetak daftar dinas.
8. Bagikan daftar dinas ke petugas lewat Whatsapp.
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Jadwal Jaga Perawat

1. Daftar dinas perawat dibuat dan dijadwalkan setiap 1 bulan dan
disediakan tempat khusus sehingga mudah membacanya

2. Jadwal dinas 24 jam dibagi ke dalam 3 shift menjadi:
Senin - Minggu
Shiftpagi  :07.00-14.00
Shift siang :14.00 - 21.00
Shift malam : 27.00 - 07.00

3. Cuti diajukan mainimal 1T minggu sebelum pembuatan jadwal

4. Bila ada cuti mendadak wajib memberitahukan kepada manajer
instalasi gawat darurat dan petugas yang off wajib untuk
menggantikan kekosongan jadwal dinas.

5. Plot hari libur dan atur daftar dinas yang disesuaikan dengan
komposisi petugas.

6. Cek ulang daftar dinas.

7. Cetak daftar dinas.

8. Bagikan daftar dinas ke petugas lewat Whatsapp.

Instalasi Terkait Instalasi Gawat Darurat




