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Lamp ¢ 1(satu) bendel

Perihal : Pelatihan Investigasi Kasus

Internal Perusahaan / Lembaga
Kepada

Yth. DIREKTUR
RS MATA UNDAAN

di

Surabaya

1. Dengan semakin meningkatnya gangguan dan ancaman kriminal baik secara kualitatif
maupun kuantitatif sehingga mengganggu kondisi Kamtibmas, maka dipandang perlu kita
meningkatkan antipasi dalam rangka menciptakan situasi Kamtibmas yang kondusif di
lingkungan kerja kita dengan cara meningkatkan kompetensi atau ketrampilan bagi
karyawan/pejabat yang membawahi bidang keamanan dilingkungan kerja kita
(Instansi/Perusahaan). Untuk penanganan secara represif terbatas segala bentuk ancaman
gangguan/tindak pidana/pelanggaran yang berasal dari dalam maupun dari luar lingkungan
kerja kita, karena tanggung jawab keamanan bukanlah semata mata menjadi tanggung
jawab petugas keamanan saja namun menjadi tanggung jawab seluruh karyawan
perusahaan/Instansi.

Dalam upaya meningkatkan kemampuan tehnis petugas keamaman, kami menawarkan
pelatihan tentang “ INVESTIGASI KASUS INTERNAL PERUSAHAAN /
LEMBAGA* yang akan memberi pengetahuan kepada peserta pelatihan tentang

[

- Taktik teknik Penyelidikan (interview, observasi, undercover, sureillance &
penggunaan informan)

- Taktik teknik pemeriksaan membuat BAP, resume / laporan hasil pemeriksaan

- Taktik teknik interview, interrogasi, dan eliciting serta mengenali Behavior Symptom
Analysis, dalam rangka pemeriksaan/investigasi maupun dalam penerapan securily
intelijen

- Taktik dan teknik menggelar /presentase tentang anatomi kasus yang terjadi
berdasarkan kekuatan pembuktian

3. Mengingat keamanan bukan hanya menjadi tanggung jawab petugas keamanan saja maka
Pelatihan ini juga baik diikuti oleh Pimpinan Perusahaan, Petugas Pemeriksa pada
perusahaan,staf perusahaan/Instansi materi yang akan diberikan disesuaikan dengan
kewenangan.

4. Demikian penawaran pelatihan ini kami sampaikan dan untuk lebih jelasnya terlampir
Proposal Pelatihan, atas perhatian dan partisipasinya diucapkan terima kasih.

HOERMAT EAMI




A.

PELATIHAN INVESTIGASI KASUS INTERNAL

PERUSAHAAN / LEMBAGA

LATAR BELAKANG

Menetapkan keputusan bagi penyelesaian permasalahan pelanggaran/kasus secara
internal khususnya berhubungan dengan menjatuhkan sanksi, tindakan administratif sering
dilakukan dalam perusahaan. Laporan hasil Investigasi merupakan upaya pembuktian yang harus
dilakukan secara seksama sebagai dasar yang akan dijadikan pertimbangan dalam mengambil
keputusan,

Keputusan manajemen perusahaan akan ber implikasi luas bagi penegakan peraturan
organisasi/perusahaan/lembaga. Oleh karena itu Investigasi yang dilakukan harus memiliki nilai
kebenaranyang berdasarkan pada kekuatan pembuktian sehingga keputusan yang diambil lebih
proporsional serta teruji kebenarannya.

Konsep pengamanan korporat harus mampu memitigasi risiko yang mungkin terjadi baik
bersifat internal pada proses produksi maupun yang bersifat eksternal dalam rangka menghadapi
kompetitor. Tuntutan bagi manajemen untuk dapat melakukan upaya terukur (akurat) dengan
risiko yang dapat diperhitungkan dalam rangka menekan lossing/kerugian pada seluruh proses
yang dilakukan sesuai core business, menumbuhkan kepatuhan(compliance) setiap karyawan
selaku unsur produksi. Dibutuhkan SDM yang memiliki pengetahuan/taktik teknik yang dapat
mengungkap (anatomi) permasalahan /pelanggaran /kasus internal yang menyebabkan kerugian
baik secara fisik, finansial maupun reputasi, dengan memberikan masukan kepada manajemen
dalam rangka mengambil keputusan.

DASAR.

a. Undang — Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia.
b. Peraturan Kapolri Nomor 24 Tahun 2007 tentang Sistem Manajemen Pengamanan
Organisasi, Perusahaan/atau Instansi/Lembaga Pemerintah.

TUJUAN

Membantu Institusi/organisasi/swasta/lembaga pemerintah untuk meningkatkan
ketrampilan para staf pimpinan/pengelola security, pengawas internal, security dan para
pemangku kepentinagan keamanan dalam -

1. Meningkatkan kemampuan SDM  untuk melaksanakan  teknik dan  takdk
pemeriksaan/investigasi terhadap kasus, pelanggaran, masalah yang terjadi didalam
lingkungan kerja.

2. Meningkatkan kemampuan SDM untuk melakukan/mempresentasikan anatomy dari
pelanggaran/kejahatan yang terjadi (keterkaitan antara TKP, saksi, barang bukti maupun
pelaku,

ouT PUT

Para Staf Pimpinan/manager pengelola security, HRD, pengawas internal, security para
pemangku kepentingan yang mampu dan terampil melakukan pemeriksaan/investigasi terhadap
kasus/pelanggaran/kejahatan yang terjadi dalam lingkungan kerja.

ADMINISTRASI PELATIHAN

1. Pendaftaran diterima paling lambat 4 (empat ) hari sebelum hari pelaksanaan melalui -
Kantor Reksa Buana Nata J. Pesantren No. 28 RT.03/07 Kreo Selatan Larangan
Kota Tangerang Telp / Fax: 021-22732574
HP.0813 81436944 = Ari Kuncoro
0822 9853 0966 =¥ Linda
email : u'qung,rg.ksahugnanﬂ;g{mgmgﬂm
Pembayaran pelatihan dapat ditransfer ke Bank Negara Indonesia Cab. Pasar Mayestik
dengan Nomor Rekening : 0470389475 a.n PT. Reksa Buana Nata




1I1.

II1.

-

WAKTU DAN TEMPAT PELATIHAN

Nama Pelatihan Investigasi Kasus Internal Perusahaan / Lembaga
25 Tempat Hotel Accram
Jl. Raya Puncak, Cipayung, Bogor
Waktu Tanggal 10 - 13 September 2019 -- 4 (empat) har.
L. Pembukaan Pelatihan, Selasa 10 September 2019 pukul 13.00 Wib
2. Peserta hadir paling lambat Selasa 10 September 2019 pukul 11.00 Wib.
4. Biaya Rp. 5.200.000,- (Lima juta dua ratus ribu rupiah ) per orang peserta
Biaya tersebut termasuk penginapan, konsumsi (3 x), Coffe break (2 x),
Hard copy materi, Tas, Alat tulis, Foto bersama peserta, Kaos, Olah raga
menembak dan Sertifikat.
5. Peserta Security/Danru, Ka Satpam, Koord Satpam, Chief Security, Manajer Security,

Manajer HRD/Staf, Kabag Personalia/Staf, General Affair/Staf, Manager
Produksi/Staf, Manager Pemasaran/Staf, Kabag Umum/Staf, Kaur Dalam,
pemerhati pengamanan, dil.

6. Instruktur:  KBP (P) Bambang Darmoko, AKBP Budi Nugroho & Perbakin

MATA PELAJARAN DAN TENAGA PENGAJAR

Penpantar Materi Intelijen :

Security pasca peristiwa WTC, Issue
global, .Compettitive intelligent, Industrial
Security.

Security Intelijen:

Intelijen Sebagai Produk, Intelijen sbg
organisasi, Intelijen sbg organisasi, Identifikasi
Kerawanan, implementasi intelijen security
pada industrial security, mengenal pola operasi
Inteliien MTO dan STO, Manfaat Early
Warning & Early Detection

MATA PELAJARAN (Pokok Bahasan)

Penyelidikan:

Pengawasan, Pengamatan,

Mencari, Kumpulkan Bahan Keterangan
Observasi,interview, surveillance, undercover
dan informan Neraca penilaian informasi

Pemeriksaan/Investigasi Oleh Security :
Pemeriksaan adalah komunikasi timbal balik,
Chain of evidence,

Manajemen pemeriksaan, Tahap pemeriksaan,
membuat berita acara pemeriksaan, investigasi
thd Fraud

Interview, interogasi & eliciti sebagai

alat investigasi:

Wawancara Non Accusatory Dan

Accusatory,

Elisiti Wawancara Tersamar, BSA

(Behavior Symptom Anlysis) Sebagai Alat
Bantu Pengamatan

Cara presentasi penanganan kasus:
Gelar perkara

Membuat skema anatomi
kasus

Diskusi/presentasi:
Praktek penanganan kasus dlm perusahaan

Pengenala Senjata Api & Olah Raga
Menembak

of crime analisa

PENUTUP
Demikian Proposal

PELATIHAN INVESTIGASI KASUS INTERNAL PERUSAHAAN /

LEMBAGA disusun untuk menjadi periksa dan guna seperlunya atas perhatian dan kerjasanya kami

sampaikan terima kasih




FORMULIR PENDAFTARAN CALON SISWA PELATTHAN

PERUSAHAAN /
INSTANSI

ALAMAT
TELEPON / FAX 8 e B s e e e R el AR RS

EMAIL
CONTACT PERSON
MENDAFTARKAN

Nama Peserta Jabatan | Keterangan |

':.n..uwro.—- Z‘
o

Untuk mengikuti kegiatan PELATIHAN INVESTIGASI KASUS INTERNAL PERUSAHAAN/LEMBAGA yang
diselenggarakan oleh PT. Reksa Buana Nata di Hotel Accram  J1. Raya Puncak, Cipayung, Cisarua, Bogor,
Jawa Barat. Telp. (0251-8257035)} dari tanggal 10 ~13 September 2019

. - 2019
Cap Perusahaan
Ttd pimpinan
Nama terang
|
LOKASTI PELATIHAN Polsek Cisarua | Ke Puncak / Cisarua / Cianjur / Bandung
»  —E
Hotel Accram
Pom
Bensin
Keterangarn :
1. Dari Terrninal Kampung Rambutan Jakaria naik Bus pOE .\

Jurusan Sukabumi twrun di perempatan Ciawi,
kemudian naik Angkot 02 jurusan Cisarua turun di
Hotel Accram kanan jalan.

2. Dari Terminal Kampung Rambutan Jakarta naik Bus
jurusan Bogor (turun di Terminal Baranangsiang)
kemudian naik Angkot / Bus ke arah Ciawi dan dari
Ciawi naik Angkot 02 ke arah Cisarua

3. Darn arah Bandung melalui Puncak langsung turun
di Hotel Accram (kiri jalan) setelah Polsek Cisarua.

Tanjakan
Selarong Ke Bogor Kota

Tol Jagorawi dr Jakarta
(dari arah Jakarta,




SECURITY TRAINING

REKSA BUANA NATA

Surat Izin Kapolri Nomor : SI/2034/I1i/YAN.2.14/2018

K antor

I1. Pesantren Al Makmur No 28 Kreo Sclatan Larangan Kota Tanperang

Phone / Fax. 021-22732574

DATA KEGIATAN & RENCANA PELATTHAN

1. PELATIHAN DASAR DAN PENYEGARAN YANG TELAH DILAKSANAKAN

:
N PROGRAM -[ TANGGAL TEMPAT JML
; PELATIHAN DASARPENYEGARAN | PELAKSANAAN PELAKSANAAN PESERTA
BE Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk.- 1 | 12 — 23 Oktober 2016 Pusdiklat Reksa Buana Nata 52 |
2. Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk_ -2 1b 27 Nov 2016 Pusdiklat Reksa Buana Nata 27
| 3. | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -3 | 13-24 Februari 2017 Pusdiklat Reksa Buana Nata 4=
4. Pelatihan Dasar Kuahfkasl Gada Pratama Arqgk 4 12 - 23 April 2017 Inhose Graha inti Fauzi ﬁ' N
5, Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama 13-24 April 20:7 Pusdiklat Feksa Buana Nata [
. | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk —6 26 April- 7 Mei 2017 Pusdiklat Reksa Buana Nata 43
7. | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -7 12 -23 Mei 2017 Pusdiklat Reksa Buana Nata 29
8, Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Anghk -8 w-21Juli 2017 Pusdikiat Reksa Buana Nata 53
9. Pelatihan Penveg,nmn — 14 Agustus 2017 Lippo Plaza Ekalokasi Bogor 44
| 10. | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -9 6 - 27 Agustus 2017 Pusdiklat Reksa Buana Nata 58
11. | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -10_ | 2 -13 September 2017 | PT. Rekayasa Industri 48
12| Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -11 — 17 Sep 2017 Balai Kesehatan Penerbangan 14
13 Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -12 26 Aprl — 7 Mei 2018 Pusdiklal Reksa Buana Nata 65
14| Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -13 | 24 Agts — 4 Sept 2018 | Pusdiklat Reksa Buana Nata 32
15 | Pelatihan Dasar Kualifikasi Gada Pratama Angk -14 | 20 April — 1 Mei 2019 Pusdiklat Reksa Buana Nata -8
2. Pelatihan Khusus Yang Sudah Diselenggarakan
| |
NO PROGRAM TANGGAL TEMPAT JML
PELATTHAN KHUSUS PELAKSANAAN PELAKSANAAN PESERTA
= Pelatihan Khusus Security Management 28 - 30 Mei 2017 Wisma Dwima Puncak Bogor 65 |
2. | Pelatihan Khusus Investigasi Security 8 — 10 Nov 2017 Wisma Bintang Jadayat -1 46
3 | Pelatihan Khusus PAM Obvit Nasional / Perusahaan | 21— 23 Februan 2018 | Hotel Accram 29
|4 | Pelathan Khusus Investigasi Securiry 17 — 19 Sept 2018 Holel Accram 16
5 | Pelatihan Khusus Antisipasi Teror Bom 24 — 26 Sept 2018 Hotel Accram 10
6 | Pelatihan Khusus Management Security 28 - 30 Nov 2018 Hotel Accram 9
7 Pelatihan Khusus Investigasi Security 5 — 7 Desember 2018 Hotel Accram 12
& | Pelatiban Pam VIP Close Protectiaon Guard 22 — 24 Mei 2019 PP University Hotel 8
3. Rencana Pelatihan Tahun 2019
NO PROGRAM TANGGAL TEMPAT JML
PELATIHAN KHUSUS PELAKSANAAN PELAKSANAAN PESERTA
B Pelatihan Investigasi Kasus Internal 10 -13 Sept 2019 Hotel Accram Puncak Bogor
[ 2. | Pelatihan Khusus Intelijen Security B 3-6 Desember 2019 | Hotel Accram Puncak Bogor e

Tangerang, 16 Juli 2019




